SZABALYZAT FELULVIZSGALATA
2026

Alulirott Bernath Sandor, a Miiller Gydrgy Ovoda és Altalanos Iskola (székhely:
Budapest, 1165 Ujszasz u. 47/A., adészam: 18156302-1-42) igazgatéja az
intézmény

KONYVTARANAK SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT

feliilvizsgéltam, és a jogszabalyoknak megfelelonek taldltam. A szabalyzat
érvényes a 2026. évre.

2026. januar 6.

----------------------------------

igazgato alairasa



®

A Miiller Gyérgy Ovoda, Altalanos Iskola és Alapfoku
Miivészeti Iskola Konyvtaranak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Ervényes: 2025.01.01.

....................................

Igazato



1. Az iskolai kényvtar miikodési szabidlyzatanak és mellékleteinek alapdokumentumai

2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kéznevelésrol

17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet a tank6nyvvé, pedagogus-kézikényvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

1997. évi CXL. térvény a kulturdlis jawak védelmér6l és a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésr6l |

20/2012.(VIIL. 31.) EMMI rendeleta nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a
koézmivel6dési intézmények névhasznalatardl

3/1975(VIIL.17)KM-PM szdmu rendelete a konyvtari ellendrzésrdl (leltarozasrol) és az
allomanybdl valo t6rlésrol

Az iskola Pedagdgiai programja

| 2. A konyvtar adatai

A konyvtir neve: Miiller Gydrgy Ovoda, Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
Koényvtara

Cime: 1223 Budapest, Miivel6dés u. 4.
A konyvtar alapitasi éve: 2020.

3. A konyvtar fenntartasa és feliigyelete:

3.1. A konyvtar fenntartéja

A Miiller Gysrgy Ovoda, Altalanos Iskola és Alapfokti Miivészeti Iskola fenntartdja, a Magyar
Piink6sdi Egyhaz

3.2. A konyvtar feliigyeleti szerve

Miiller Gysrgy Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola igazgatdja, aki e
feladatkorében

gondoskodik a kdnyvtar zavartalan, folyamatos miik6désérdl,

biztositja a megfelelé munkakoriilményeket, az dllomanyvédelem feltételeit.
Kinevezi a kényvtar vezet6jét, meghatirozza munkakari feladatait.

Gondoskodik a rendszeres nyitva tartasrol.

A koltségvetés Osszeallitasakor tekintetbe veszi a konyvtari munka targyi
feltételeinek javitdsahoz sziikséges fejlesztési igényeket.

e A tervszer(i dllomanyépités érdekében beszerzési keretet biztosit és jovahagyja a
dokumentumok vésarlasat.

3.3. Az iskolai konyvtar gazdalkodasa

o Feladatainak ellatasahoz sziikséges pénziigyi feltételeket fenntart6 az iskola éves
koltségvetésében biztositja. A beszerzés a kbltségvetésben meghatarozott iitemezés
szerint torténik.

e Az iskola vezetése gondoskodik a napi miikédéshez sziikséges technikai
eszk6zokrol.

e A konyvtar mikodéséhez szitkséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése a
konyvtarostanar feladata.




4. Az iskolai konyvtar feladata

4.1. A konyvtar alaptevékenységei

e Konyvtari szolgaltatast nyujt az iskolai tanuléi és dolgozoi részére.

e Az iskolai koényvtar az oktatd-neveld munka eszkoztdra, szellemi bazisa,
gyljtokore igazodik a miveltségi teriiletek kovetelményeihez, és az iskola
tevékenységének egészéhez. Gyljtékorét az intézmény altal megfogalmazott és
nevelbtestiilet altal elfogadott pedagogiai program hatdrozza meg.

e Biztositja a tanitds-tanulds folyamatdban jelentkezd szaktanéri-tanuldi igények
teljesithetdségét.

e Aziskola helyi sajatossaganak megfelelden biztositsa a szakmai konyvtari hatterét.

e Gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza, és a
felhasznalok rendelkezésére bocsatja.

o T4jékoztat a konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatdsairdl.

e Biztositja a konyvtari dokumentumok helyben hasznalatat.

A konyvtar mikodési rendjét, allomanyalakitdsi szempontjait, kereteit a Szervezeti és
mikodési szabalyzat rogziti.

4.2. A kényvtaros munkarendje

e A koényvtaros heti munkaideje 20 6ra. A konyvtar naponta 8.00-12.00 6ra kozott
van nyitva.
o A konyvtaros feladatait a munkakdri leiras tartalmazza.

5. A konyvtar allomanyalakitasa, gyajtokore

A konyvtar alapfeladataihoz és az olvasok igényeihez igazodva folyamatosan, tervszerlien
gondozza allomanyat: szakszerli gyarapitassal és apasztassal.

Az alloménygyarapitas

o a koltségvetésben konyvtari beszerzésre elkiilonitett keretb6l beszerzéssel
torténik.,

e palyazatokon nyert sszegbdl beszerzéssel torténik.

e ajandékozas altal torténik

A gyUjt6kort az intézmény éltal megfogalmazott és nevelbtestiilet ltal elfogadott pedagodgiai
program hatarozza meg.

A gyljtokort meghatarozoé tényezok:

o Az intézmény Dél-Budai Telephelyén 8 osztalyos éltalanos iskola és alapfoku
mivészetoktatas miiksdik

NAT , NAT2

A Pedagogiai programban meghatarozott nevelési és oktatasi célok

Helyi tanterv. Tantargyi kovetelményrendszer

Sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelés-oktatdsa

Tehetséggondozas

Felzarkoztatasi program

Iskolan kiviili forrasok: szamitogépes halézaton elérheté informécids forrasok,
adatbazisok



e A konyvtdr a sajat gyljtokorét meghaladd egyedi igények esetén a keresett
dokumentum lel6helyérdl tajékoztatast nyujt.

6. Az allomany elhelyezése

Az iskolai koényvtirban a k@nyvallomanyt szabadpolcon, a nem hagyomanyos
dokumentumokat a szamukra rendszeresitett tarol6 allvanyokon vagy szekrényekben helyezziik
el.

Az allomény tagoldddsa az iskolai kényvtarban:

o [smeretterjeszt6- és szakirodalom: raktarozasa a raktari szakjelek szerint torténik.

o Szépirodalom. a Cutter-tdblazat alapjan szerzoi betlirendbe sorolva, megnevezett
szerz6 hidnyaban, vagy haromnal t6bb szerz6 esetén a cim szerint, a névelSket nem
figyelembe véve torténik.

e Pedagdgiai dokumentumok: kiilongy(ijteményként kezeljiik

o Idegen nyelvi anyag: kiilongyUjteményként kezeljiik

® Nem hagyomdnyos dokumentumok: témakdrdnként, mint kiilsngy(ijteményt
kezeljiik

7. Allomanyba vétel, allomanyvédelem
A konyvtar allomanyvédelmérdl a konyvtaros gondoskodik.

e A konyvtar koteles minden dokumentumét nyilvantartisba venni. A

dokumentumokat a kényvtaros leltarba veszi, ellatja tulajdonbélyegzével és leltari

szammal. A szamlan feltiinteti a leltirozas tételszdmat.

Az 4llomany nyilvantartasa a cimleltarkdnyvben torténik.

Az elveszett, elhasznalddott és elavult kdnyveket évente tordlni kell.

A f616spéldanyokat id6szakos allomdnyellendrzéskor térdlni kell.

Az allomany tételes ellendrzése 10000 kotet alatt kétévenként, 10000 kotet fl6tt 3

évenként torténik.,

o Az allomanyapasztashoz ¢és az id6szakos leltarhoz segitd kdzremiikoddket kell
kérni.

8. A konyvtaros munkarendje

A konyvtaros feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

9. A kdnyvtar haszndlati szabalyzata

A kényvtar haszndlati szabalyzata (hazirendje) kiilon mellékelve.

10. Zaré rendelkezések

A konyvtéri szabélyzatrol, a szitkséges modositasokrol — a kdnyvtaros javaslatainak figyelembe
vételével — a fenntarté gondoskodik.

A Szervezeti €és miikodési szabalyzat az érvényes konyvtari jogszabalyok alapjén késziilt, a
fenntart6 jovahagyasdval.

A szabélyzat visszavonasig érvényes, egyittal minden korébbi szabélyozis érvényét veszti.




A miikédési szabalyzat mellékletei:
1. Kényvtarhasznalati szabalyzat
2. Konyvtaros munkakori leirds




1. Melléklet

Konyvtarhasznalati szabalyzat

1. Nyitva tartas: A konyvtar minden tanitasi napon 8.00-12.00 k6ztt van nyitva.
2.A k(‘inyveket,~ ujsagokat a tanulok csak helyben hasznalhatjak.

3. A pedagodgusok a tanul6i kényveket, CD lemezeket kik6lcsondzhetik 1-1 tandrara. A
kolesonzes tényét alairasukkal igazoljak.

4. A szakkonyveket a pedagdgusok csak helyben hasznalhatjak.

5. A konyvtarban csendesen tevékenyked;j! Aki hangoskodasaval zavarja a rendet, az kizarhatd
a konyvtar hasznalatabdl.




